Inscription individuelle Marche pour le
Phare
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Voici le mode d'emplois pour vous inscrire de facon individuelle pour créer votre
propre page de levé de fond associé a la Marche pour le Phare.

~

Pour de plus amples informations, contactez : nmelano@phare-lighthouse.com
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1  Cliquez sur s'inscrire
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2  Choisir I'option "Je veux participer a titre individuel"
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3 Choisir le parcours désiré

Formulaire d'inscription
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4  Entrez le montant de I'objectif souhaité
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5  Sivous désirez faire un don de départ, I'inscrire dans la case prévu a cet effet
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Si vous faites un premier don, vous aurez le choix de le garder publique ou
anonyme ainsi de |'afficher publiquement ou non.
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Il est possible de lier votre participation a une entreprise. *A noter que lier une
participation a une entreprise cumulera vos fonds levés a la somme de I'entreprise
choisie, que ce soit en tant qu'individu ou une équipe.*
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8 Vous aurez le choix de créer votre propre entreprise ou vous lier a une existante.
Les entreprises déja inscrites s'afficherons automatiquement.
Click here
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Dans le cas ou vous ne souhaitez pas vous lier a une entreprise, désélectionner
I'option.
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10 Cliquez sur "Etape suivante"
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11 Si vous avez participer dans les années précédentes, il est possible d'utiliser votre
compte existant. Dans le cas ou vous avez oublié vos informations de connexions,
vous pouvez en faire la demande en cliquant dans I'encadré orange.
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12 Si vos anciens identifiants ne sont pas reconnus ou c'est votre premiére
participation, veuillez cliquer sur 'étape suivante d'un nouvel utilisateur.
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13  Entrer vos informations dans les champs du formulaire d'inscription.

- - ol

14 Faire le choix si vous souhaitez recevoir une notification par courriel lorsqu'un don

est effectué sur votre campagne et si vous souhaitez recevoir des nouvelles du
Phare.
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15 Finalisez votre compte en inscrivant :
Un nom d'utilisateur (qui sera utiliser pour vous connecter et non votre courriel)

Votre mot de passe (en confirmant celui-ci)
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16  Une fois terminer, continuer en cliquant sur "étape suivante"
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17 Pour terminer votre compte, il vous faudra accepter les conditions émises par le
Phare. Vous avez une version imprimable de disponible selon vos besoins.
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18 Click "Marche pour Le Phare 2025: Apercu de l'inscription- Le Phare"

Apercu de votre inscription
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Un résumer de vos informations d'inscription sera disponible une fois le tout
compléter.

19

Si une information est erronée, il vous faudra annuler et recommencer la
démarche.

Si vous étes satisfaits, vous pouvez choisir "compléter l'inscription”
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20 Si tout est conforme, une confirmation d'inscription vous apparaitra ainsi qu'une
confirmation au courriel associé. Vous pourrez ainsi accéder a votre centre du
participant.
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Votre centre du participant regroupe 3 sections :
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21  L'accueil : Portail principal

1. Personnalisation de votre page personnelle

2. Raccourci rapide a la messagerie

3. Configuration de I'objectif de levée de fond

22 La case configurer votre page personnelle est un accés rapide qui vous permet de
changer votre titre de page ainsi que le contenu du message que vous souhaitez
s'y voir. Un éditeur de texte simple vous permettra de personnaliser votre
contenu.

Une fois les modifications enregistrées, il faut cliquer sur annuler pour retourner a
la page principale.
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kodifier le contenu
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23 L'outil relié au contact (2), envoyer un courriel (3) et remercier vos donateurs (4)
est une messagerie courriel intégrée pour remercier ou communiquer avec vos

contacts.

Méme si une personne contribue a votre cause, les informations de I'individu ne
sont pas disponibles. Cette personne doit étre ajouter manuellement a travers
I'ajout de contact pour bénéficier de la messagerie a son plein potentiel.
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24 Définir votre objectif de campagne (5) vous permet de modifier votre objectif en
cours de route.

Vous avec acces a une barre de suivi en temps réel des fonds amassés et la
flexibilité d'ajuster votre objectif afin d'atteindre celui-ci ou voir de le sur passer !

En cliquant sur modifier I'objectif, vous pourrez ajuster le montant. Celui-ci est
aussi afficher sur votre page de collecte
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Modifier l'objectif

1
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Modifier 'objectif
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Modifier 'objectif
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25 Les badges sont une forme de récompense attribué quand certains montants sont
atteint.
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26 Les dons personnels sont une liste des individue qui ont donné en votre nom.

Il est possible a cet endroit d'envoyer un courriel automatique aux donateurs
inscrits.
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27 "Activité récente" regroupe toutes les actions qui concerne votre page qu'elles
soient effectués par vous ou une personne souhaitant vous soutenir.
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28 Page personnelle est une section plus compléte permettant :

« Personnalisé I'URL de votre page de collecte (a noter que celle-ci n'est qu'une redirection,
dans la barre de votre navigateur s'affichera toujours avec une formule comme celle-ci avec
"TR/DIY/SingleTR?px=1017944&pg=personal&fr_id=1110")

» Au méme titre que configurer votre page personnelle, changer votre titre de page et votre
texte de description

» Changer votre photo
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Paraméftres dadresse URL
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Pour mettre a jour la photo :

29

e Cliquer sur mettre a jour le média

* Choisir votre média

« Ajuster celui-ci avec le zoom ou les fleches de rotation

» Sauvegarder
Si le média a une erreur d'affichage (comme dans I'exemple ici), recommencer

reglera fortement le probléme, sans quoi il serait préférable de changer de média

26
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30 Cliquez sur la page générale de la marche, cliquer sur le lien au dessus de la page

don.phare-highthouse.com
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